Guatema\a dela Asuncuon,
29 de Junio del 2015.

Sefnor
Francisco ¥@ Javier Antomo Ardén Quezada
Viceministro del Depotte ¥ la Pecreacién

MINISTEPJO pE CULT TURAY DEPORTES
Su Despach©

Estimado Sefior Viceministro:

Delam manera mas atenta me dirfijo @ usted con el roposﬂo de presentarle /mforme de
actividades correspond|enta al mes JUNIO del presente afno, seqy Contrato

Admmlstratw por Sew os Técnico Proiesiona\eﬁxN amero 1 142-2 aprobado
mediante Acuerdo ths rial Namero 32-2015; para el cobro de mls honoranos
presento factura sefie mero 0 000063. //

Actwldades Realiza adas

1. Atencion al cliente e interno y externo en la Direccion General del Deporte y la

Recreacion ta nt erso nal como por la via telefonica.
2 Control ¥ seg o de archwo de Direccion General dé | Deporte yla Recreacnon

q. Apoyo en | 1’ ucc|on documentos porx solicitud de { Director General de |

Deporie ¥ la Rec eacion. .
4. Ahmentacnon de ldatos €n gl Sistema de Controt de Correspondencia y creacion de

correlatwos varias
Dlstnbucno , red cmon y segwmtento de correspondencia de la Direccién General del

DepO feyla reacion.
6. Asistif al Directof General en actividades administrativas y en atribuciones

relacionadas ai argo en funciones.

Resultados Obtenidos

1. Atender def amdwldu ybnndar un buen S servicio al cliente intem oy externo, en

los temas d etenma ela Direccion General del Deportey a Re creacion.
2. Lograr un d acceso G e archivo de 1a Direccion General del Deporte ¥ la
. Recreacn
. g, Obtenef co ca ylo digital de 108 mentos necesariop para el correcto
desempeﬁ coion General del Depo 10 '
4. Mantenel ac uahzado e\ gistema e Controt d oo} 3 scit acceso
a la informa& ion. \
5. Entregal | en| tiempo la correspondenma d ireccio el Deporte ¥ la
Fiecreamo
6. Brindar ol soporte e requerido al Director




